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1. Proposito
Describir el sistema para la Gestidon de Residuos Sdlidos Urbanos generados por el Instituto
Tecnologico de Tapachula, con el fin de controlar y minimizar los correspondientes Impactos

Ambientales.

2. Alcance

Este procedimiento se aplica a todas las areas o actividades desarrolladas en el Instituto
Tecnologico de Tapachula que generen Residuos Sélidos Urbanos.

3. Politicas de operacion
3.1. El Director/a del Instituto Tecnologico de Tapachula establece como principio la

separacion y manejo integral de los Residuos Sélidos Urbanos generados en el Instituto
a través de un proceso participativo tendiente a promover su reduccion, reutilizacién o

reciclado.
3.2. El Comité Ambiental y la coordinacion del SGA deben difundir el procedimiento del

manejo integral de los Residuos Sdlidos Urbanos a toda la comunidad tecnoldgica.
3.3. El Coordinador/a del Sistema de Gestién Ambiental verifica que se cumpla con el manejo

integral de Residuos Sdlidos Urbanos.
3.4. El personal de Recursos Materiales y Servicios sera el encargado de colectar los
Residuos Sélidos Urbanos en un area de acopio, cuidando de no mezclar los residuos.

3.5. La Jefatura del Departamento de Recursos Materiales y Servicios, son los responsables

de la Gestion de Residuos Soélidos Urbanos.
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4. Diagrama del procedimiento
Coordinador(a) y Comité del Departamento de Comunidad Proveedor
SGA Recursos Materiales Del Instituto
1.- Identificar &reas
generadoras de
Residuos Sélidos
Urbanos
2.- Elaborar plan de
Manejo de RSU’s
3.- Difusién del plan de
manejo de RSU’s
4.- Instalacion de
contenedores e
infraestructura
5.- Manejo interno y
almacenamiento de
Residuos Sélidos
Urbanos
Y
6.- Recolectar
Residuos

7.- Cuantificar Residuos

A 4

8.- Informe
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5. Descripcién del procedimiento

Secuencia

Actividad

Responsable

1. Identificar areas
generadoras de
Residuos
Soélidos
Urbanos.

1.1 Identificar las areas y las actividades
generadoras de Residuos Sdlidos
Urbanos: laboratorios, talleres, oficinas,
centro de computo, biblioteca, servicios
generales (mantenimiento) o centros
donde se generen los Residuos Solidos
Urbanos.

Coordinador(a) del
SGA, Comité del
SGA, Jefes(as) de
departamento y/o
Centro generador
de Residuos Sélidos
Urbanos

2. Elaboracion del
Plan de manejo
Integral de
Residuos
so6lidos urbanos

2.1 Elaboran el plan de manejo integral de
Residuos Sélidos Urbanos para su
reduccion, re-uso o reciclaje y el
programa ambiental (ITTAP-AM-M-001-

A7)

Comitéy
Coordinador(a) del
SGA

3. Difusion del plan

3.1 Difunde el sistema de gestion de

Comitéy

metal).

5.2 Transportar, al almacén temporal de
Residuos Sélidos Urbanos

5.3 Entregar los Residuos Sdlidos Urbanos al
responsable del almacén temporal y
registrar las cantidades entregadas.
Bitacora de Registro de Residuos Sélidos
Urbanos.

de manejo Residuos Sdlidos Urbanos a docentes, Coordinador(a) del
integral de personal administrativo y de apoyo, SGA
Residuos proveedores, contratistas y alumnos.
soélidos urbanos
y 4.1 Instalar contenedores e infraestructura Jefe(a) del
4. Instalacion de adecuada para el dep6sito temporal de departamento de
contenedores e cada tipo de residuo generado en cada Recursos
infraestructura. area. Materiales.
5. Manejo internoy | 5.1 Colocar los Residuos Sélidos Urbanos Comunidad
almacenamiento generados en contenedores de diferente Tecnologica,
de ReSidUOS Color y Cuantificarlos JefaturaS de IOS
sélidos urbanos « En el contenedor de color verde Departamentos
colocara la materia organica gen_eradores
' Residuos No
e En el contenedor color azul colocara Peligrosos y/o
residuos inorganicos. (Plastico, vidrio, Jefe(a) del

departamento de
Recursos Materiales

ITTAP-AM-PR-004
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Responsable

6.- Recolectar 6.1 Acopiar los Residuos Sélidos Urbanos en Servicio de Limpia
Residuos. un area de transferencia o almacén Municipal/Empresas
temporal Recicladoras

6.2 Los Residuos serén trasladados por el

servicio de limpia municipal y
trasladados al relleno sanitario local para

su disposicion final.

Departamento de

7. Cuantificar
Residuos

7.1 Cuantificar los residuos por su clasificacién
y registrar en la Bitacora. (Bitacora de
Control de Residuos Sélidos Urbanos).

ITTAP-AM-PR-004-02

Recursos Materiales
y Servicios.

Departamento de
Recursos Materiales

8. Informe
semestral

8.1 Elaborar informe semestral sobre los
registros de generacion de los Residuos

Sdélidos Urbanos enviados para su
disposicién final. (ITTAP-AM-PR-004-03)

y Servicios,
Coordinador(a) y
comité del SGA

6. Documentos de referencia

Manual del SGA
Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Leyes complementarias (Capitulo 1V, Art. 134, Fracc. 1lI)

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos (LGPGIR).

Procedimiento de Ingresos Propios del SGC
Programa Ambiental ITTAP-AM-M-001-A7

7. Registros
. Tiempo de Responsable de .
Registros P - P Cddigo
retencion Conservarlo
Prggrama para alcanzar los i Jefe/a del departamento de ITTAP-AM-PR-004-
objetivos y metas 1 afio Recursos Materiales y 01
ambientales Servicios
o f [ rtamen
Bitacora de Control de 1 afio Jelsgigfsoieli\a/llt:ria?esto de ITTAP-AM-PR-004-
Residuos Solidos Urbanos . y 02
Servicios
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retencion Conservarlo
Informe 5 Semestral ' de i Jefe/a de departamento de ITTAP-AM-PR-004-
Generacion de Residuos 3 afio Recursos Materiales y
. - 03
Solidos Urbanos Servicios
Acuerdo de colap?raC|on i Jefela dgl departar,ne:\nto. de ITTAP-AM-PR-004-
para la recoleccion de 1 afo Gestién Tecnolégica y Al
Residuos Solidos Urbanos Vinculacion
8. Glosario

Residuo: Cualquier sustancia u objeto del cual su poseedor se desprenda o del que tenga la
obligacién de desprenderse.

Residuos de manejo especiales: Son aquellos generados en los procesos productivos, que no
reinen las caracteristicas para ser considerados como peligrosos 0 como residuos sélidos
urbanos, o que son producidos por grandes generadores de residuos sélidos urbanos, mayor a

10 ton/afo.

Residuos Sélidos Urbanos: Los generados en los domicilios particulares, comercios, oficinas y
servicios, asi como todos aquellos que no que no representa un riesgo directo a corto plazo a la
salud humana, y que por su naturaleza o composicién puedan asimilarse a los producidos en los

anteriores lugares o actividades.

Tienen también la consideracion de Residuos Sdlidos Urbanos los siguientes:
o Residuos procedentes de la limpieza de vias publicas, zonas verdes, areas

recreativas y playas.
e Animales domésticos muertos, asi como muebles, enseres y vehiculos

abandonados.
e Residuos y escombros procedentes de obras menores de construccion y reparacion

domiciliaria.

Residuos peligrosos: Aquellos que figuren en la lista de residuos peligrosos, tipificados en la
legislacion vigente, asi como los recipientes y envases que los hayan contenido.

Gestidn: La recoleccion, el almacenamiento, el transporte, la valorizacion y la eliminacion de los
residuos, incluida la vigilancia de estas actividades, asi como la vigilancia de los lugares de

deposito o vertido después de su cierre.
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Reutilizacion: El empleo de un producto usado para el mismo fin para el que fue disefiado
originariamente.

Reciclado: La transformacion de los residuos, dentro de un proceso de produccién, para su fin
inicial o para otros fines, pero no la incineracién con recuperacién de energia.

Valorizacion: Todo procedimiento que permita el aprovechamiento de los recursos contenidos
en los residuos sin poner en peligro la salud humana y sin utilizar métodos que puedan causar

perjuicios al medioambiente.

Eliminacion: Todo procedimiento dirigido, bien al vertido de los residuos o bien a su destruccion,
total o parcialmente, realizado sin poner en peligro la salud humana y sin utilizar métodos que
puedan causar perjuicios en el medio ambiente.

Recoleccidn: Toda operacion consistente en colectar, clasificar, agrupar o preparar los residuos
para su transporte.

Recoleccion Selectiva: El sistema de recoleccion diferenciada de materiales organicos
fermentables y materiales reciclables, asi como cualquier otro sistema de recoleccién
diferenciada que permita la separacion de materiales valorables contenidos en los residuos.
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Almacenamiento: El depésito temporal de residuos, con caracter previo a su valorizacién o eliminacién,
por un tiempo inferior a 2 aflos 0 a 6 meses si se trata de residuos peligrosos, a menos que

reglamentariamente se establezcan plazos inferiores.

9. Anexos

No. Documento Caodigo

1 Programa para alcanzar los objetivos y metas ITTAP-AM-PR-004-01
ambientales

2 Bitacora de Control de Residuos Sélidos Urbanos ITTAP-AM-PR-004-02

3 Informe Semestral de Gestion de Residuos Soélidos ITTAP-AM-PR-004-03
Urbanos

4 Acu_erdo de,.CoIaboracmn para la recoleccion de ITTAP-AM-PR-004-A1
Residuos Sélidos Urbanos

10. Cambios a esta version

NUumero
Fecha de . .
de o Descripcion del cambio
S actualizacion
revision
1 v" Version Original
2 21-octubre-2019 v"Actualizacion de la Alta Direccion
v' Cambio de cddigo del procedimiento.
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